
 

Comune di Castel San Pietro 

Organigramma funzionale e compiti dei servizi dal 01.01.2021 – (Ris. Mun- 07.10.2019 n° 3154 v. 27.04.2023) 

 

Sindaco 

Municipio 

Segretario comunale 
Lorenzo Fontana 

(capo del personale) 

Squadra esterna 

Edifici pubblici 

Centro sportivo 

Aree e spazi 
pubblici, strade 

Promozione 
ambientale 

Acquedotto 
(mandato esterno) 

Illuminazione 
pubblica (esterna) 

Canalizzazioni 

Progetti specifici 
d’investimento 
attribuiti dal 
segretario 
comunale 

Ufficio tecnico 
Edilizia Privata e 

amministrazione 

Sportello 

Agenzia AVS 

Prestazioni sociali 

Amministrazione 
rapporti e 
preavvisi 

Operatrice sociale 
di comunità 

ARP 

Incarichi puntuali 
dal segretario 
comunale 

Coordinamento 
funzionalità 
amministrativa 
secondo le 
istruzioni del 
Segretario 
comunale 

Controllo interno 

Qualità 

Castello Informa 

Cimitero 

Cani 

Sito 

APP 

Albi 

Archivio storico 

Gestione posta 
elettronica 
centrale 

Informazioni 
all’utenza 

Centralino 
telefono 

Matrimoni civili 

Sportello in 
generale 

Procedure UCA 

Catalogo elettorale 

Materiale 
votazione 

Uffici elettorali 

Spoglio 

Risultati Votel 

Incarichi puntuali 
dal segretario 
comunale 

Lorena Civati 

Lucia Calderari 

Polizia comunale 

Mendrisio 

Assistente 
Cristian Caverzasio 

Ausiliari 

Martino Giovannini 

Agostino Frusetta 

Compiti secondo 
convenzione 

esterna 

Ufficio tecnico 
Edilizia Pubblica 
Energia Sostenibilità 

Responsabile 

Massimo Cristinelli 

Pianificazione 

Edilizia privata 

Registro indici 

Contributi di 
costruzione 

Contenzioso 
edilizia 
(consulenza 
esterna) 

Progetti specifici 
d’investimento 
attribuiti dal 
segretario 
comunale 

Responsabile 

Carlo Falconi 

Amministrazione 

Corpo docenti SI 

Corpo docenti SE 

Dopo scuola 
(genitori) 

Servizio extra 
scolastico 
(esterno) 

Mensa SI 

Incarichi puntuali 
dal segretario 
comunale 

Cristina Rossi 

Consulente esterno 

Cancelleria 
Qualità 

Comunicazione 

 

Manifestazioni e 
eventi organizzati 
dal Comune 

Utilizzo spazi 
pubblici 

Autorizzazioni e 
coordinamento 
manifestazioni di 
Associazioni o terzi 

Centro sportivo 

Incarichi puntuali 
dal segretario 
comunale 

Istituzioni e 

legislazione 

Finanze 

Contabilità 

Imposte 

Registro dei 
contribuenti 

Tasse e contributi 

Gestione debitori 

Pagamenti 

Piano finanziario 

Preventivi 

Consuntivi 

Contenzioso  e PE 
IED (consulenza 
esterna) 
Pareri procedurali 
Contributi di miglioria 
Incarichi puntuali dal 
segretario comunale 

Responsabile  

Anna Tomini 

 

Ricezione utenza 

UCA, elezioni 

votazioni 

Pianificazione sedute 

Convocazioni comm. 

Avviso convocazione 

Verbali sedute 

Avviso decisioni 

Istanze di ratifica 

Progetti MM 

Progetti risposte 
interpellanze e 
interrogazioni 

Procedure mozioni 

Archiviazione atti 

Incarichi puntuali dal 
Segretario comunale 
Naturalizzazioni 
Legislazione 
comunale 
(adeguamento e 
catalogazione) 

Istituto scolastico 
 

Servizi sociali 
Agenzia AVS 

 

Operatrice Sociale 

Danja Zanetti 

Direttrice 
Laura Terzi  

Responsabile 

Lorena Civati 

Cultura Tempo 
libero 

manifestazioni 
sport 

Responsabile  

Giacomo Gaffuri 

Polizia  

Micaela Colombo 
Massimiliano Roncoroni 

Silvio Vescio 

Milena Montorfano 

Naildes Nozza 
Personale ausiliario 

Servizi finanziari, 

e IED 

Responsabile 

Federico Grand 

Roberto Montorfano 
Massimiliano Roncoroni 

Andrea Rossetti 
Francesco Cremonesi 

Patrick Cristinelli 
Martino Giovannini 

Mattia Vella 

Jacopo Patrizi 

Consulente esterno 

(sportello energia) 

Personale ausiliario 

Lorena Civati 

Jacopo Patrizi 

Giovani in 

formazione 

Responsabile 
Claudio Teoldi 

 

Vice Segretario comunale 
Federico Grand 

(sost. capo del personale) 

Responsabile 
Qualità 

Claudio Teoldi 

Lorena Civati 

Federico Grand 

Claudio Teoldi 

Lorena Civati 

Giovani in 

formazione 

Jacopo Patrizi 
Personale ausiliario 

Roberto 

Montorfano 

Massimiliano 

Roncoroni 

Jacopo Patrizi 

Micaela Colombo 

Andrea Rossetti 

Giacomo Gaffuri 

Jacopo Patrizi 
Consulente esterno 


